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VYKON STRAZNEJ SLUZBY

Objednavatel’: Ustredie prace, socidlnych veci a rodiny

Sidlo: Spitalska 8, 812 67 Bratislava

V zasthpen: Ing. Marian Valentovié - generalny riaditel
1CO: 30794536

DIC.; 2021777780

Bankové spojenie:  Statna Pokladnica

Cislo G&tu: 7000136567/8180

(d’alej len ,,objednavatel™)
a

Prevadzkovatel’:

Sidlo:

V zastlpeni:

Zapisany:

Oddiel:

Cislo licencie na prevadzkovanie bezpe&nostnej sluzby:
ICO: -
DIC:

IC DPH:

Bankové spojenie:

Cislo Gi&tu:

(dalej len ,,prevadzkovatel™)
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1. Uvod

Jedna sa o komplex dvoch budov, ktory sa nachidza v historickej &asti Bratislavy na Zupnom
néamesti 5 a 6, oproti starej Narodnej rady. Je tvoreny administrativnymi priestormi. Budova ma 5
nadzemnych podlazi , 2 podzemné podlazia a podzemmil gardZ s vyt'ahom vozidiel.

Uéelom ochrannych bezpe&nostnych sluzieb v aredli objektu je ochrana zdravia, Zivota os6b a
ochrany majetku Ustredia prace, socidlnych veci arodiny Zupné némestie 5 — 6, 812 67
Bratislava (d’alej len ,,Ustredie®) a dodrziavanie platnej legislativy a zaujmov Ustredia o ochrane
majetku organizicie. Je preto velmi délezité, aby vykon sluZby bol plne v stlade s platnou
legislativou, hlavne so Zakonom &. 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sukromnej
bezpednosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o stikromnej bezpetnosti) v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len zédkon &. 473/2005 Z. z.). Je potreba vykonavat ochranu objektu
amajetku objedndvatela s vyuzitim foriem ametdd strédZnej sluzby, spouZitim vecnych
bezpetnostnych prostriedkov, v sibehu s mechanickymi zabratiovacimi prostriedkami so
zameranfm na:

zabranenie pristupu nepovolanych os&b,

e ochranu majetku pred akymkol'vek pofkodzovanim alebo inymi &innostami smerujucimi k
§kodam alebo stratam;
bezpecnost’ 0s6b nachadzajicich sa v objekte;
trvalé a nepretrzité zaistenie bezpetnosti a stanoveného poriadku vo vnuitornych priestoroch
objektu i v jeho tesnej blizkosti;

e bezprostredni reakciu na pripadny vznik mimoriadnych udalosti s cielom Co najrychlejsie
eliminovat’ ich nasledky;

¢ pinenie d’algich uloh majucich vzt'ah k zaisteniu bezpeénosti objektu stanovenych opravnenym
zéstupcom objednévatela.

Rizika suvisiace s dislokaciou objektu:

e Pohyb neZiaducich 0s6b s moZnostou pokodenia budov a zne&istenie pril'ahlych
priestranstiev (objekt je situovany na peSej zone);

e Hrozba teroristického utoku alebo demon$tricii, nakolko sa objekt nachddza pri starej
Narodnej rade a pri Ministerstve spravodlivosti SR.

Rizika sadvisiace s prevadzkovanim objektu:

Poziar

Unik vody a iné technologické havarie

Ekologicka havaria v suvislosti s previddzkovanim podzemnej garaZe
Vyhrazka bombou

KradeZ, lipeZné prepadnutie

Pohyb a pobyt neZiaducich 0s6b v okoli objektu.

Kritické miesta:

—  Vstupn4 hala/recepcia, vjazd pre vozidla do podzemnych gardZi objektu

—  Technologické priestory (strojovne vzduchotechniky, rozvodne el. napitia, ndhradné zdroje
el. energie a pod.)

—  Unikové/nudzové vychody

— Miesta in$talacie vimitorného noéného osvetlenia .

Zamestnanci bezpenostnej sluzby:
zamestnanec SBS je osoba, ktord spliia podmienky stanovené v zékone ¢&. 473/2005 Z. z. v zneni
neskoriich predpisov o sukromnej bezpetnosti, je :
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— bezihonna,

— spolahliva,

— odborne spdsobild,

— zdravotne spdsobila,

— dosiahla vek 19 rokov a je spdsobild na pravne ukony,

— maé aspofl uplné stredné vzdelanie alebo plné stredné odborné vzdelanie.

Pri fyzickej ochrane majetku a osdb musi mat’ pracovnik SBS pri sebe neustile identifikatny
preukaz, ktory mu vydd SBS, preukaz odbornej spdsobilosti SBS a vlastny identifikany
preukaz,

Zamestnanec SBS je pri plneni svojich dloh povinny preukézat’ sa identifikatnym preukazom
spolu s preukazom odbornej spdsobilosti orgdnu dozoru alebo prislugnikovi policie,

Pri vykone straZnej sluZby je ¢len SBS povinny byt’ odety v pridelenej rovnosate &lena SBS,
upraveny, t.j. oholeny, ostrihany, v istej sluZobnej rovnosate, vycistenej obuvi, odpolinuty,
nesmie byt pod vplyvom alkoholickych napojov, omamnych alebo psychotropnych latok.

2. Zisady ochrany :

—- Straznou sluzbou zamestnancami ....... , Zktorych st vietci zamestnanci vybaveni vecnymi
bezpetnostnymi prostriedkami a technickymi prostriedkami pouZivanymi na vykon sukromnej
ochrany na vseku strdZnej &innosti. Pri vykone fyzickej ochrany objektu a je SBS povinna
dodrZiavat’ zdsady ochrany uvedené v d’alej &asti tejto smernice a zakona &. 473/2005 Z. z.
v zneni neskor$ich predpisov,

- mechanickymi zabezpe€ovacimi systémami,

— vecnymi bezpe€nostnymi prostriedkami,

- utajovanim skuto¢nosti, ktoré st predmetom ochrany utajovanych skuto&nosti, hospodarskeho,
obchodného a podnikového tajomstva spolo¢nosti a povinnosti ml¢anlivosti podla zékona &.
473/2005 Z.z. a st uloZené podl'a zdkona &. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoénosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskoriich predpisov a Vyhl4sky Narodného
bezpecnostného uradu ¢.336/2004 Z.z. o fyzickej bezpeénosti a objektovej bezpeCnosti v zneni
neskor$ich predpisov.

3. Stanovisko a €as vykonu sluzby

Vykon ochrannej bezpetnostnej sluzby je organizovany nepretrZite 24 hodin denne. Striedanie na
stanovidti je vykondvané podla harmonogramu, pokial ziného zavainého a opodstatnencho
dévodu nie je dofasne stanovené inak.

4, Materidlne zabezpecenie

Mobilny telefon + nabijacka 1+1 ks
Halogénové svietidlo + nabijacka 1+1ks
Reflexné vesta 1 ks
Obranny sprej 1 ks
PES ( Kontrola dodrZzovania obch6dzok ) 1 ks

Zikladnym vystrojom pre vykon sluzby je kompletnd uniforma zamestnanca........ , v letnej &
zimnej modifikacii. Vystroj uruje oblastny manazZér, a to podla klimatickych podmienok. Kazdy
zamestnanec ......... , je povinny byt’ riadne ustrojeny a upraveny, oholeny a ostrihany. Zamestnanci
............ , maji povinnost’ v sluzbe viditelne nosit’ na uniforme osobny identifika¢ny preukaz!
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5. Opravnenie prevadzkovatel’a straZnej sluZzby

Opravnenymi zastupcami za spolotnost ................. , 84 opravneni rokovat’ s klientom v suvislosti
so zaistenim bezpeé&nosti objektov:

Vys§ie uvedeni zastupcovia su opravneni vykondvat kontrolu vykonu sluzby na straZnych
stanoviskéich, ako i kontrolovat’ vietku ¢innost’ pracovnikov .......... a vydavat’ im zavizné pokyny.

6. Opravneni zamestmanci .........

Opravnenym zamestnancom .............. , pre jednanie so zastupcom objednavatel'a v stivislosti so
zaistenim bezpednosti objektu je oblastny manaZér,

Zamestnanci  .....c..cccceeee... vpriebehu sluzby poskytuju informécie vyhradne uréenym
zamestnancom objednivatela podla vecnej a odbornej pdsobnosti a opravnenia. Ostatnym
osobam, s ktorymi prichddzaji v priebehu sluzby do styku, poskytuju iba také informdcie, ktoré
maji vztah k ich pracovnému zaradeniu alebo Géelu vstupu a pohybu po objekte. T¥mto osobim
zasadne nesmu poskytovat informdcie tykajice sa systému strdZenia objektu alebo obsluhy a
¢innosti technickych zariadeni a pod.

7. Povinnosti zamestnancov previadzkovatela.....

Oblastny manazér

Zodpoveda za organizaciu a riadenie vykonu sluzby v stlade so Zmluvou;

¢ Vykondva kontrolnd &innost’, pri zistenych zavadach prijima opatrenia k zlepSeniu;

e Zodpoveda za stav dokumentacie (hlavne SPVSS) a jej pravidelni aktualizaciu, zmeny musia
byt’ odsuhlasené opravnenym zastupcom objednédvatel’a;

¢ Je zodpovedny za zakolenie a zacvik novych BP vratane $koleni BOZP a PO pre
Zamestnancov;

e Pri zabezpetovani zmluvnych vzt'ahov vedie rokovanie so zodpovednymi zastupcami
objednavatel'a a riesi ich operativne poZiadavky,

¢ Je zodpovedny za vEasné spracovanie plinov sluZieb, podkladov pre fakturdciu a mzdy.

Bezpetnostny zamestnanec

Vsetci zamestnanci .........s1 povinni poznat’ podrobne cely objekt
e Pri vykone sluzby v objekte sa riadia touto Smernicou a dalfou nadvizujicou
bezpednostnou dokumentdciou, vnitornymi pokynmi nadriadeného a objednivatela,
pokial’ nie s v rozpore s pravnymi normami ¢ inymi predpismi platnymi v SR;
e Dodrzuje urdené pracovné postupy, dba na vecnd i obsahovil spravnost’ a trovell nim
vedenej bezpednostnej dokumentacie.

Je povinny absolvovat’ $kolenie PO, BOZP a $kolenie o pouZivani technologickych zariadeni
v objekte;

Okrem Specifickych povinnosti v objekte Ustredia zabrafiuje najmi
- rozkridaniu, strate, poskodeniu alebo zneuZitiu majetku Ustredia,

- neopravnenému vstupu os6b alebo neopravnenému vjazdu a vyjazdu dopravnych
prostriedkov do alebo von z objektu UPSVR.
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a) Kontroluje osoby a dopravné prostriedky, ktoré vchadzaju a opustaju strdZeny objekt. Pri
opistani stréZeného objektu predovietkym za tGlelom zistenia, ¢i sa neoprivnene
nevynasa, alebo nevyvaza majetok.

b) Pini dlohy ohlasovne poZiarov objektu v stlade s § 15 Vyhlasky MV SR &. 121/2002 Z.z.
0 poZiarnej prevencii v zneni neskorsich predpisov.

¢) Pri ochrane majetku Ustredia spolupracuje s jednotkami PoZiarnej ochrany a s prisluinym
utvarom Policajného zboru.

d) V mimopracovnom &ase zamestnancov Ustredia, ase pracovného volna, pokoja a vo
sviatok pravidelne vykonava obch(“)dzky celého straZeného objektu aplni dlohy na
zabezpetenie ochrany pred poZiarmi v mimopracovnom &ase.

e) Podas sluzby v mimopracovnej dobe zamestnancov Ustredia a v diioch pracovného vol'na
kontroluje, &i nedo3lo k pokodeniu mechanickych zabezpefovacich systémov s dérazom
na kanceldriu & 210 budova B (chraneny priestor), ¢i nevznikli poruchy na elektrickych,
vodovodnych, teplovodnych rozvodoch v straZenych objektoch, viest' o tom evidenciu
v knihe evidencie sluZieb,

f) pri vykonani zdsahu proti narusitelovi chrinenych zdujmov pocas sluiby sa must Clen
SBS riadit’ hlavne § 35, 36, 37, 38, 39 Zdkona & 473/2005 Z. z. a § 13 a 14 Trestného
zikona, § 76 ods. 2 Trestného poriadku a priebeh zdsahu zapisat’ do knihy evidencie
zdsahov proti narulitePovi chrdnenych zdujmov a tento zdsah neodkladne ozndmit’
pristusnému dtvaru Policajného zboru na tel. isle: 112 a informovar’ zodpovednych
pracovnikov spoloénosti (Pult centralizovanej ochrany).

g) Clen SBS musi poznaf kde si hlavné uzdvery inZinierskych sieti, v objekte (tj. plynu,
vody, elektrickej energie, atd’.).

h) SBS musi poznat' druhy horfavin, vybu¥nin, technickych plynov a réznych cennych
materialov umiestnenych v striZenych objektoch.

i) O vSetkych mimoriadnych udalostiach, najmi poZiaroch, fivelnjch pohromach,
haviridch informuje SBS neodkladne vediiceho SBS zodpovedného pracovnika Ustredia

. aftechnika pofiarnej ochrany Ustredia alebo poverenii osobu.

Dalej:

— Db4 na dodrZanie predpisov bezpenosti a ochrany zdravia pri praci (BOZP) a
poZiarnej ochrany (PO) v sulade so Zakonnikom prace a d’al§{mi pravnymi predpismi;

— V pripade vzniku mimoriadnej udalosti a podFa miesta jej predpokladanej lokalizacie
vykonéva prednostne také opatrenia, aby zabranil stratim na Zivotoch, zdravi alebo
tkoddm na majetku, pritom u¢inne spolupracuje so zamestnancami objednavatela,
popr. zloZzkami Integrovaného zachranného systému;

— O kazdej mimoriadnej udalosti, zdvade & zistenom nedostatku, vratane uZ prijatych
opatreni neodkladne informuje wrfeného zastupcu objednavatela a svojho
nadriadeného;

— Jedna a vystupuje vZdy tak, aby dobre reprezentoval spolo¢nost ... a
objednavatel’a;

— Je vZdy riadne ustrojeny a upraveny, dodrZuje poriadok a €istotu na stanovisku;

— Je povinny na ziadost’ manaZéra firmy ................ predloZit’ ku kontrole svoju tadku,
skrinku, osobné veci, a podrobit’ sa dychovej skiiSke na alkohol

— Je povinny zachovéavat’ ml¢anlivost’ o vietkych skuto&nostiach, s ktorymi sa pri vikone
sluzby zoznamil.

Opravnenia zamestnancov ...

o (podl. § 24 TZ) pri zjavnom Gtoku na svoju, alebo inmi osobu pouziva proti utonikovi vietky
obranné prostriedky, hmaty achvaty pi sebaobrane a dalich primeranych prostriedkov
v zmysle platnych pravnych noriem SR a tejto smernice.
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o (podl. § 50 Zak.¢. 473/2005) zadrzat' osobu, ktord bola pristihnuta pri trestnom &ine, alebo
bezprostredne po tom a ihned’ informovat’ Policiu SR.

e Obranné prostriedky je mozné pouzit’ v medziach TZ — nutna obrana § 24 TZ a krajna
nudza § 25 TZ . BP je povinny pred pouZitim tchto prostriedkov, ak to okolnosti dovolia,
dohovorit’, napomendt’ alebo vyzvat’ Otoénika.

¢ Pokial’ bol pouzity obranny prostriedok, je povinny tuto skutoénost’ ihned’ hlasit” Policii SR.
V#dy zapisat’ hlisenie o udalosti. PouZitie obrannych prostriedkov je zakdzan€ proti tehotnym
Zenam, osobe vysokého veku, osobe s viditel'ne telesnou vadou, a proti detom.

JE ZAKAZANE:

Zostavat’ v objekte (na stanovisku) mimo &as uréeny k vykonu sluzby a vybavovanie
sluZzobnych zalezitosti;

Spat, prijimat’ sGkromné navstevy, viest sukromné telefonické hovory;

Pozivat pred a podas vykonu sluzby alkoholické napoje alebo iné latky zniZujuce kvalitu a
spolahlivost’ vykonu shuzby;

Vykondvat' akukolvek ¢&innost, ktord odputava pozornost od plnenia pracovnych
povinnosti;

Pouzivat’ majetok objednavatela s vynimkou toho, ktory je zmluvne urleny pre zaistenie
vykonu sluZby;

Odnasat’ z objektu akykol'vek majetok a zariadenie;

Zavizovat sa akymkolvek spdsobom vodi zamestnancom objednédvatela, dodavatelom
alebo navstevnikom objektu a nadvizovat' s nimi mimo sluZobné vzt'ahy;

Brat’ k sebe do uschovy alebo do osobného vlastnictva akikol'vek vec;

Zapinat’ alebo inak manipulovat’ s vypotovou a kancelirskou technikou &i inym
zariadenim objednévatel'a, pokial’ to nie je vyslovne uvedené v tejto Smernici;

PouXivat akékol'vek sukromné zbrane alebo iné obranné prostriedky, mimo uvedenych
v tejto Smernici;

Vystavovat’ akékol'vek pisomné potvrdenia v zastlipeni objednévatel’a;

Po&tvat’ sukromny rozhlasovy prijima¢ alebo iné informaéné zariadenie, napr. prehravag,
TV apod.

UPOZORNENIE : ) 5
Vo vietkych priestoroch objednivatela plati prisny ZAKAZ FAJCENIA, pricom jeho
dodrziavanie zamestnanci .................... kontrolujui.

Povinnosti na stanoviskach

Velitel’ zmeny povereny riadenim ochrany objektu

Zamestnanci vybaveni vlastnymi vstupnymi kartami su autorizovani k vstupu. V pripade, Ze
Zamestnanec nema pri sebe svoju vstupni kartu, je s nim jednané ako s navStevou.

Ma povinnost’ poznat' vietky ndvitevné procediry stanovené objednavatelom a plne sa
nimi riadit’;

Pri prichode organov Statnej spravy (Policie SR, exekutor, In§pektorat bezpelnosti price)
vzdy neodkladne vyrozumie riaditel’a sekcie ekonomiky alebo nim ureného zamestnanca
a velitel'a zmeny; '

Sprava sa sludne, zdravi zamestnancov aj navitevnikov, v maximalnej miere im vychadza
v ustrety a poddva im potrebné informacie;

Zodpoveda, Ze nedbjde k odcudzeniu, poskodeniu alebo zneuZitiu majetku a technickych
zariadeni objednévatel'a umiestnenych v priestore recepcie;
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— Obsluhuje zverené bezpednosiné technolégie, v pripade detekcie poplachovych stavov
a zabezpeti ich preverenie;

— Napokyn .....covveerernees alebo opravneného zastupcu objednavatela zabezpetuje 1 iné ulohy
majuce suvislost’ so zaistenim bezpenosti objektu;

— Zodpoveda za bezpecné ulozenie evidovanych kl'i¢ov objednavatel'a

— Zodpoveda za presné a plné odovzdanie vietkych informacii o diani poCas svojej sluzby
d’aliej zmene;

— Pri vykone sluzby je neustale dosiahnutel'ny na uréenom telefdnnom spojent;

— Bezsuhlasy ... nesmie opustit’ uréene stanovisko,

— Presvedtit’ sa, &i ten, kto vstupuje do objektu spoloénosti alebo na straZené miesto alebo
zneho vystupuje, nema pri scbe alebo na sebe predmety pochadzajice z protiprivnej
Sinnosti stivisiacej s chranenym objektom alebo osobou a tieto mu odobrat’.

— Zakazat vstup do straZen¢ho objektu nepovolanym osobdm.

— Viest evidenciu o vstupe a vystupe 0s6b a dopravnych prostrledkov do strazeného objektu
Ustredia alebo zo striZeného objektu Ustredia. Na tento Glel je opravneny vyzadovat
preukizanie totoZnosti a ticto udaje zapisat’.

— Zaznamenavat' technickymi prostriedkami vstup a vystup os6b a dopravnych prostriedkov
do straZeného objektu Ustredia alebo zo stri¥eného objektu Ustredia.

— Ustanovenie pism. c), sa nepouZije proti prisluSnikom ozbrojenych sil, ozbrojenych
bezpednostnych zborov a inych os6b, ktoré plnia ulohy verejnej spravy a do strazeného
objektu vstupujt za sluZobnym Géelom.

— Nepovolif vstup osobam pod vplyvom alkoholu.

— Kontroluje, &i st uzamknuté sklady, kancelarie, garaz, dieliia.

— Predviest’ pred vediiceho SBS alebo nim uréeného pracovnika pripadne pred prisluinikov
policajného zboru SR kaZdého kto:

nemdbzZe hodnoverne preukdzat’ svoju totoZnost,
spdsobi ujmu na zdravi, smrt’ inému alebo §kodu na majetku Ustredia,
odiial vec, ak je dovodné podozrenie, Ze bola odcudzena z majetku Ustredia.

— Presvedtit’ sa, & predvadzana osoba nie je ozbrojend, v pripade ak je, odobrat’ zbraii.

— Clen SBS, ak je nutné v pripade jeho ohrozenia, je oprévneny pouZit' na odvrétenie Gtoku
na seba vecné bezpeénostné prostriedky (obusok, slzotvorny plyn, nervovoparalyticky
plyn, hmaty a chvaty sebaobrany, drZitelia sluZzobnej zbrane okrem iného aj uder strelnou
sluZobnou zbrafiou, varovny vystrel do vzduchu a pouZit' strelnu zbrail, len ako krajny
prostriedok.

— vykondvat’ denni kontrolu EPS a z uvedenej kontroly vykonat’ zapis do dokumenticie

— vykondva pochddzky po budovich mimo pracovni dobu objednavatel'a.

Toto stanovisko je zdroveii Miestnon ohlasovilou po¥iarov (MOP) pre objekt. Cinnost’ obsluhy
MOP uréuje samostatnd dokumentécia objednavatel'a

Toto stanovisko je reZimovym pracoviskom, kam maji pristup iba zamestnanci ............ v
sluzbe a opridvaneny zastupca objednavatela. Iné osoby (napr. ostatni zamestnanci ... ,

pracovnici dodavatel'skych firiem a pod.) mdéZu vstupovat’ na toto pracovisko iba so sihlasom
alebo v doprovode opravneného zastupcu objednavatel'a .

Osobitné pokyny

a) Vstup zamestnancov
- Vstup os6b do objektu Ustredia na Zupnom namesti je mo#ny len cez vchod k tomu

uréeny.
- Zamestnanci Ustredia musia mat zamestnanecky preukaz, ktorym sa pri vstupe bez
vyzvania preukdZzu pracovnikovi SBS.

Sut'azné podklady — ,,StrdZna sluzba“ 37




V pripade, Z¢ zamestnanec nema useba preukaz, mdze do objektu vstdpit’ ako
navitevnik pri dodrZani reZimu pre navstevnikov.

Vstup zamestnancov je povoleny len cez pracovné dni od 6,00 hod. do 18,00 hod.
Vstup po pracovnej dobe a v diioch pracovného volna je zamestnancom povoleny len
s pisomnym sahlasom generalneho riaditel'a, riaditel’a sekcie ekonomiky.

Zamestnanci, ktori v pracovnych diioch zotrvaju na pracovisku po pracovnej dobe, su
povinni predloZit' pisomny sthlas schvileny riaditelom sekcie ekonomiky alebo
riaditel'a odbor vieobecnej spravy.

Vstup do objektov Ustredia v ditoch pracovného voPna a pracovného pokoja je mozny vo
vimimo&nych pripadoch vyludne na zdklade pisomného povolenia schvaleného riaditelom
sekcie ekonomiky. Pracovnik SBS vykond zdpis o pohybe oséb v diioch pracovného
volI'na a pracovného pokoja v prislusnej knihe.

b) Vstup nav§tevnikov

névitevnici sa pri vstupe a vystupe zaregistrovani do Knihy névstev, zapi¥u sa ich zakladné
tdaje: meno a priezvisko podla preukazu, ktory potvrdzuje totoZnost’ osoby, poznamend sa
meno nav§tiveného zamestnanca jeho ttvar ako aj ¢as vstupu a vystupu;

vstup navitevnikov je moZny pokial prichddzaji v pracovnych diioch, maji u seba platny
identifikatny doklad; redpektujd poZiadavky organizicie tykajice sa vstupnébo reZimu,
navitiveny zamestnanec je pritomny na pracovisku a potvrdi prijatie navitevy, vyzdvihne si
ju na straZnom stanovisti, v objekte ju sprevadza a po ukondeni navitevy vyprevadi spit’ na
straZne stanovisko;

vynimky pri sprevadzani sd u navitevnikov prichddzajicich za vediicimi zamestnancami na
prvom stupni riadenia; v tychto pripadoch pracovnik SBS na uvedené zlozky telefonicky
nahlasi prichod osoby a v pripade pozitivheho pokynu zodpovednych zamestnancov tychto
zloZiek ich po zapisani do Knihy navstev povoli vstup do objektu;

deti do 15 rokov musia byt sprevadzané navitivenym zamestnancom, ktory za ne pocas
pobytu v objekte plne zodpoveda;

pri akcidch v zasadacej miestnosti, ked’ je na straznom stanovisti predloZend prezentna
listina, sa navstevnici do Knihy nivitev nezapisuju, képia prezenénej listiny sa zaklad4 na
straZnom stanovisti;

vstup pracovnikov firiem zabezpedujicich opravy, udrZzbu a pod. prebieha ako u cudzich
navstevnikov.,

c) Vyvoz a dovoz materialn

vyvoz adovoz materidlu, predmetov a majetku Ustredia straZne stanovite podlicha
kontrole;

na kaZzdy materidl, predmet alebo majetok, ktoré st prenafané cez straZne stanoviSte, musi
byt platny doklad ,,povolenie vyvozu a dovozu materialu®;

pracovnik SBS skontroluje & sa jednad o materidl, predmety alebo majetok uvedeny
v povoleni.

d ) Vydaj kIMic¢ov

umiestnenie vietkych kl'i¢ov je na strdZnom stanoviiti;

kl'age sa vydavaji na zdklade predloZeného preukazu alen vyluéne od miestnosti
(kancelarie), ktori méa zamestnanec UPSVR pridelentt;

kI'a&e od miestnosti, ktoré nema zamestnanec pridelené, mdzu byt vydané len so sihlasom
uzivatel'a miestnosti alebo prisluiného vediiceho zamestnanca so zapisom v knihe;

rezervné kIti¢e uloZené v zalepenych obdlkach je moZné vydat len vo vynimoénych
pripadoch so zapisom do knihy; o ¢om je potrebné informovat’ odbor vieobecnej spravy;
kFi&e od chraneného priestoru je mozZné vydat’ iba uréenym osobam.
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¢) Parkovanie vozidiel
- pracovnici SBS mézu do podzemnej gardZe prostrednictvom gardZového systému MPS —
VAPARK vpustit' len vozidld podla zoznamu vydaného riaditelom odboru vieobecnej

Spravy;
- pohyb vozidiel sa musi evidovat’ v knihe s vyznafenim datumu, ¢asu prichodu a odchodu
vozidla a SPZ.

f) Kontrola a obsluha kotolni
- vietci zamestnanci SBS s vySkoleni asi drZitelmi Osvedéeni o sposobilosti kuria na
samostatmi obsluhu teplovodnych plynovych kotlov do vykonu 100 kW;
- zamestnanci SBS pocas sluzby vykondvaju 2x denne (2x za 24 hod.) kontrolu teplovodnych
plynovych kotlov v dvoch kotolniach aich pripadnd obsluhu v zmysle vyhlasok SUBP
a UBP;
- umiestnenie kotolni je:
1. budova ,,A“ — 3 x NTL plynovy teplovodny kotol RAPIDO (3x48 kW);
2. budova ,,B“ -2 x NTL plynovy teplovodny kotol DUOTHERM (2x48 kW);
- kaZda kontrola kotolni je zaznamendvana do prislusného zosita so zaznamenanim kontroly
a pripadnych zasahov do regulécie.

g) Technické pokyny

- zamestnanci SBS musia poznat hlavné uzavery vody (prvé podzemné podlaZie budovy 5
a6) plynu (pri vchode budovy 5 vlavo a6 vlavo) ahlavny vypinal elektriny (druhé
podzemné podlazie budovy 6);

- kaZdu signalizaciu EPS (poZiarna signalizicia) zaregistrovat’ do prislu$ného zo3ita;

- kaZdé zapojenie a odpojenie EZS (zabezpetovaci systém) zaregistrovat do prislusného
zogita;

- zamestnanci SBS musia poznat' vietky dolezité telefénne &isla vyvesené na straZnom
stanovisti;

- pouzivanie telefonu na strdZnom stanovisku je povolené len pri hlaseni porach {(vody,
elektriny a plynu), mimoriadnych udalostiach (policia, poZiarnici, zdravotna a zachranna
sluba) neodkladnych hovoroch na tel.: 112 zodpovednym pracovnikom Ustredia a SBS;

- ostatné hovory budi zosobnené;

- do kancelarii md#u pracovnici SBS vstupit’ len za uéelom odstranenia poruchy, o zapiSu do
knihy z4vad s uvedenim &isla miestnosti, ddtumu, ¢asu a dévodu vstupu;

- vpripade mimoriadne ahavarijnej situdcie je povinny BP bez odkladne nahlisit’ tuto
skutoénost’ na tel. &. 112 a zaroveil oznamit’ tito skuto&nost’ zdstupcovi objednavatel'a a OM

8) Odovzdanie a prevzatie sluZby

a) Zaznam o prevzati a odovzdani sluZby sa zapisuje do knihy evidencie sluZieb.
b) Zapis v knihe evidencie sluZieb musi obsahovat najmai tieto udaje:
1. datum sluZby, druh sluzby, Sasové vymedzenie sluZby,
2. miesto vykonu sluzby (oznalenie objektu, stanoviste),
3.  men4, priezviska a ¢isla identifikaénych preukazov
4, druh vecnych bezpetnostnych prostriedkov, inych technickych prostriedkov
pridelenych na zabezpetenie vykonu sluzby — systém PES,
5. priebeh shuZby, €asovy harmonogram obchadzok a jeho splnenie, mimoriadne
udalosti a ostatné naleZitosti podl’a tejto smernice,
odovzdanie a prevzatie zmeny potvrdené podpismi Elenov straZnej sluzby,
najmenej 6 hod. pred nastupom novej zmeny zaznamenat' do knihy sluZieb &as
a meno nastupujicej zmeny.
¢) ¢len SBS sa nesmie zo straZzeného stanovista vzdialit' pokial’ nebude vystriedany alebo
odvolany,

6.
7.
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d) ak sa nemdZe dostavit' striedajici &len SBS veas na vykon sluzby, stane sa neschopnym
vykon4vat’ sluzbu alebo ochorie, oznimi tito skuto¢nost’ vedicemu SBS, jeho zastupcovi
alebo veliteFovi svojej zmeny a ak tak neu€ini bude sa jeho &in riefit’ podl'a Zakonnika prace,

¢) pred nastupom do sluzby a podas sluZby nesmie poZivat’ alkoholické nipoje alebo iné omamné
prostriedky a pocas sluZby prijimat’ osobné navstevy,

f) v priestoroch miestnosti SBS sa nesmil zdrZiavat neod6évodnene pracovnici spolocnosti a
cudzie osoby.

9 Bezpecnostna dokument:icia

Vzhl'adom k zloZitosti zaisteni bezpetnosti objektu, rozsahu vyuZivant technickych systémov a ich
vzajomnych vizieb je nutné pri vykone ochrannej bezpetnostnej sluzby vyuZivat', obsluhovat’ a
kontrolovat’ aj iné technické prvky. Tieto skutodnosti si upravené samostatne. ich tiprava, popis
alebo technika je stanovend v nasledujucej bezpetnostnej dokumentécii. Pri vykone ochrannej
bezpetnostnej sluZzby sl zamestnanci .............. povinni sa touto dokumentaciou riadit’.

a)} Objektovd bezpeénostnd dokumenticia:

PoZiarna poplachova smernica

PoZiarny evakuaény plan

Smernica miestnej ohlasovne poZiarov

Névod na obsluhu vytahového parkoviska - VAPARK
Kniha obsluhy kotlov

b) Bezpelnostni dokumenticia

Knihy, zo&ity a predtiale patria medzi doklady prvotnej evidencie. Je nutné ju viest’ presne,

Citatel'ne.

Kniha evidencie sluZieb - datum, miesto, meno zapisovatel’a, informované osoby, struny popis
udalosti; evidencie nastupov jednotlivych BP do sluZieb podl'a Rozpisu straZznych hodin,

Kniha navstev — datum, meno a priezvisko navstevy (u viactlennych navitev je nutné evidovat
vietky osoby), nazov firmy, priezvisko navitiveného pracovnika zdkaznika, &as prichodu, Cas
odchodu, poznamka — napr. ucel navitevy, apod.

Prevadzkova kniha EPS — podl'a predtlade;

Kniha prichodu a odchodu vozidiel — ditum, SPZ, meno vodifa, navitivend osoba a firma, Cas
prichodu a odchodu, poznamka

Kniha pochédzok — ditum, &as, meno .................. , vykonanad &innost, pripadné zistenie;
Kniha evidencie zdsahov - proti naruSitel'ovi chranenych zaujmov
In$pekén4 kniha

Kniha prichodov a odchodov motorovych vozidiel
Kniha obsluhy a kontroly kotoln{

a
dalsie pisomnosti podl'a uréenia vedenia UPSVR
dokumentacia EPS
dokumentacia ohlasovne poZiarov
zéznam o preberani kPadov osobitného pracoviska Ustredia.

OM ........... je povinny vykondvat' pravidelne jedenkrat za §tvit roka alebo podla potreby
kontrolu aktualnosti tejto dokumenticie. O vysledku podd spréavu opravnenému zistupcovi
zékaznika,
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10) Kontaktné osoby objedndvatel’a

Riaditel’ odboru vieobecnej spravy 02/20441700
Osoba zodpovedna za vodu, elektriku, VAPARK (drzba) 0905 253128

Technik BOZP a PO 0915 735668

11) Osobitné ustanovenia:
Clenovia SBS plnia okrem povinnosti uloZenych touto smernicou, tlohy vyplyvajice:

a) zo smernic pre poZiarnu ochranu, )
b) dalsich pisomnosti podl'a urdenia vedenia Ustredia a OM prevadzkovatela.

12) Ziveredné ustanovenie

Akékol'vek zmeny alebo doplnky tejto Smernice je mozno vykonavat' aZ po prerokovani a

odstihlaseni zastupcov oboch stran, t.j. ..............a Ustredim préace socidlnych veci a rodiny.
V Bratislave, dila V Bratislava, diia
Za objednavatela: Za prevadzkovatel'a:

Ing. Marian Valentovi¢
generalny riaditel
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